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SKP-medarbejder — mine muligheder med elevlisten

Generel info

SKP-eleverne knyttes til laerested 0 (SKP) pa skolen, set som virksomhed. Det betyder, at skolens
SKP-medarbejdere/instruktgrer kan arbejde med SKP-eleverne ved at logge pa Elevplan som
virksomhedsmedarbejdere og anvende de veerktgjer i Elevplan, som er skraeddersyet til at
handtere praktikopgaverne.

Hvordan oprettes man som virksomhedsmedarbejder?

Hvis du ikke er oprettet med en virksomheds-rolle pa skolens leerested 0 (SKP), skal du kontakte
skolens "Elevplan brugeradministrator” der kan oprette dig som bruger. Se evt. ogsa vejledningen
"SKP-medarbejder - Oprettelse”, der ligger pa elevplanvejledning.dk under menupunktet "SKP”.

Log pa www.elevplan.dk og veelg

rollen "Virksomhedsmedarbejder hos

Xxxx skole” \

Hvordan ser jeg mine elever?
Dit velkomstbillede vil se ud som vist. | —

[ Elevoversigt ]| Skole- og praktikperioder | Vis fravaer

Fandt 5 elev(er)

Pa forsiden af Elevplan er der en

%,
5.

SKP skole 851, Udd.

s,
",

elevoversigt med de elever, som du Nt o0 e &éfg e Y CEs e
. & & i & o

kan arbejde med. S U . |
Finn SKP2015 elevi =i E J B B Q O 1503-15  Administration V06 (15/07-
Finn SKP2015 elev?2 o 5 'y 07-01-17 Administration V06 (15/07-

Ud for hver elev er der et antal I— e QN S

. . o . - specialer, version 06

|k0ner. Ved at kllkke pa et |k0n’ kan Finn SKP2015 elevd B P @ & ® g [y 12018 Administaton 05 (1507-

du f& adgang til det gnskede s e H ® 2 B B Q O 20 jpeseeveese

Fandt 5 elev(er)

Hvilke elever vises?
Du vil se de elever, som er tilknyttet
dig som opleaeringsansvarlig, hvis du
har valgt dit eget navn i feltet
"Opleeringsansvarlig”

¥ Ssgeparametre - Seg elever

y

Opleeringsansvarlig Finn Vendelboe

TIP: Alle SKP-elever skal veere
tilknyttet mindst en opleerings- Vis
ansvarlig under "Opseetning” -
"Medarbejdere og elever”.

L] Tidligere elever
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Send besked til eleverne e —
7[ Elevoversigt ” Skole- og praktikperioder | Vis fravaer
Du kan sende maiil til de elever, der
o - B . Fandt 5 elev(er)
ses pa listen i elevoversigten.
SKP skole 851, a g Udd.
ﬁrim;lrgpvej 167, . gﬁ f&& qf* e@d&“‘ @d‘& . arta:le Uddannelse/Speciale
. o @sive & ¢ slu
Det gor du ved at klikke pa knappen #fﬁ @fﬁ* FHF S
over elevoversigten: Finn SKP2015 clevl = ;3 7 B B 9 ; 150315 ?ir)ninislraﬁon\fﬂﬁtﬁm?-‘
Finn SKP2015 elev2 =] m = E Q O 07-01-17 Ti?lnistraﬁonvﬂﬁmsm?-
Finn SKP2015 elev3 0 B @ O 03-01-18 E:S:;gdjgps?;?nrggd
Finn SKP2015 elev4 =i |E| ) = E Q 0 12-01-18 ?gr?lnistr‘aﬁon\fﬂﬁmsm?-
Bemaerk: Hvis du vil sende besked til | | BB 2 B OE g O 0 e
eleverne kraever det at eleven har Fandt 8 evien
opdaterede kontaktinformationerne i
"Opseaetning” — "brugerindstillinger”.
Det er kun eleven selv der kan
opdatere disse brugerindstillinger.
Hvad kan du pa beskedsiden?
e Indtaste emne pa malil
e Indtaste tekst til mail Bested
e Vedheefte fil Emne
e Veelge hvilke elever, der skal o
. ekst
modtage mailen
* V&[Ige Om eleveTs k | OBS: Antal tegn er summen aflegnier;:et?:t(e:c:t?;?
opleeringsansvarlige ska
kadtaI.gl’? endmall I-:r)lette er Send som  (® Mail Bemaerk: Nogle af eleverne har ikke registreret e-mail-adresse i Elevplan
a tue t VIS er er ere De vil ikke fa beskeden
opleerings-ansvarlige for Afsondelse = Send straks
eleven O Send pa bestemt tidspunkt
° Va|ge Om ma“ Skal Sendes My besked til samme modtagere
”_Straks” e”er pé et beStemt Hodagere Download modtagere i CSV-format fil brevfletning
tIdSpunkt. II\E'Ia)l Mail :\n c_)plg)n‘ngs-
2 ansvarlig (|
L] Sende mallen Ved at kllkke pé Fomavn (5) & Effernavn & HA ,
”Send” Finn SKP2015 elevl W~ O
Finn SKP2015 elev2 | O
Finn SKP2015 elevl O
Finn SKP2015 elevd O
Finn SKP2015 elevh O
Bemeerk: | eksemplet til hgjre er det
kun 2 elever der far beskeden, da de
gvrige elever ikke har opdaterede
kontaktinformationer i "Opsaetning” —
"brugerindstillinger”.
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Muligheder fra Elevoversigten

_{ Elevcwersigt ” Skole- og prakhkpenodar ‘ Vis fravaer
Her gennemgas ikonerne med Fandt 5 slev(er)
interesse for skolepraktikkens e ﬁ POV ol Uddamneise/Specile
medarbejdere/instruktgrer, og hver e P g S
enkelt af nedensté’lende punkter Finn SKP2015 elevl = ‘ﬁ 7 E OB 9 : 150315 ?:r;..msnamws(wm.‘
beskrives punkt for punkt laengere SR e B B @ m B @ [ O fgpemevecsorn
. . . Finn SKP2 v3 ) El Q v 03-01-18  Kontoruddannelse med
nede i vejledningen: S - 4 B @ B o8 g [ e ;Ei)ﬁ.‘:!;’,‘;i':'ﬁﬁé’?m
Finn SKP2015 ele\5 Ef |E‘ 5 J ﬂ Q B 30-01-18 :\:Tinistraﬁon V08 (15/07-
e 1. Skoleaftale: Her uploades Fandt 5 lov(e)

SKP-elevens skoleaftale (Se
ogsa seerskilt vejledning om
"Skoleaftale”) Tip:

e 2. Forlgb med aktiviteter: o _ _ .
Her kan du oprette forlgb med Ved klik pa elevens navn i elevoversigten dirigeres du

praktikaktiviteter sdsom direkte til "Praktik Overblik” i elevens uddannelsesplan/-

opgaver, planleegge VFU, bog.

registrere ferie/orlov m.v. og

derved lave et overblik over

SKP-elevernes samlede ¥ Uddannelsesplan/-bog
praktikplan med tilhgrende Uddannelsesplan
malpinde (Se seerskilt Skoleophold
vejledning om "Forlgb med Skoledokumenter

aktiviteter”)
e 3. Evaluering: Her kan

Dokumentation

- _ A Fraktikkommunikation
afvinkes praktikmal og evt.
tilknyttes bemaerkninger

e 4. Praktikerkleering: Her kan
der dannes en praktik-
erkleering med nogle eller alle
de praktikmal SKP-eleven har
opnaet pa specialet indtil nu
(Se ogsa seerskilt vejledning
om "Praktikerkleering”)

e 5. Uddannelsesplan/-bog:
Se bl.a. SKP-elevens
uddannelsesplan,
praktikkommunikation,
praktikoverblik og karakterer

e 6. Skoleophold: Se SKP-
elevens planlagte skoleophold.
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1. Skoleaftal e: 7[ Elevoversigt ]| Skole- og praktikperioder | \is fravaer
Fandt 5 elevier)
SKP-elevens skoleaftale uploades K0 skoe g5t oo wa o
. o - = - . ;":59 pve] 107, o G & suﬂ nn peciale
ved klik pa ikonet W Nastved e y‘ifﬁ{ﬁﬁyfﬁ&gfﬁ it
. Finn S T e B =i ‘ﬂ 7 m B Q ; 15.03.|5‘ ﬁr;mistraﬁon vnsusm?.‘
Forklarin g: Finn SKP2015 elev2 g B B OB Q [ U7 Adwesmmon vie osor-
2 inn SKP2015 elevl 5 S 03-01-15  Kontoruddannelse med
Ny skoleaftale: e - B E QD v e o
k . d k | f | . - Finn SKP2015 elev4 = @ 7 5 E Q B 12-01-18 .:\ir;nmstrannn VOB (15/07-
E SISteren e sKolea ta e. b Finn SKP2015 elevs = |E| ’ = E Q B 30-01-13 .:\:r;mistraﬁon W06 (15/07-

Fandt 5 elev(er)

Finn Vendelboe,
Virksomhedsmedarbejder (fiven2)

-
== m]=g] Skoleaftale

1. Indtast en relevant aftaletekst

. Elev Finn SKP2015 elevi
2. Upload en fil med SKP- Fodt
Speciale Administration V06 (15/07-14 - )
elevens skoleaftale. Uddannelsesordning  16/07-13
3. Klik pa gem og SKP-elevens Indgieds skoleaftaler
skoleaftale er hermed synlig b, swi e
° SKP skole 851 01/01-15  15/03-15
pa elevplan.
Aftaletekst

# | Skoleaftale er synlig pa elevplan, og kan ses i "Praktik” - "Overblik"

Ikonet for skoleaftale i elevoversigten
g&endres derefter automatisk til

Dokumenter

Vedhaftet Af Praktikcenter
Skoleaftale for elev oo docx 17/02-15  Finn Vendelboe Skole 851 - virksomhed

TIP:

1. Der kan uploades alle de
dokumenter der er behov for, f.eks.
ved aendringer i og/eller tilleeg til
SKP-elevens skoleaftale

Bemeerk: Inden skoleaftalen laves
og underskrives bar det sikres at
eleven opfylder alle krav der kreeves
for at starte i skolepraktik.

Bemaerk: Se ogsa seerskilt
vejledning til afsnittet "Skoleaftale” pa
elevplanvejledning.dk klik her
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2. Forlgb med aktiviteter:

Her kan du oprette forlgb med
praktikaktiviteter sdsom opgaver,
planleegge VFU, registrere ferie/orlov
m.v. og derved lave et overblik over
SKP-elevernes praktikplan med
tilhgrende malpinde.

Bemeerk: Se seerskilt vejledning til
afsnittet "Forlgb med aktiviteter” pa
elevplanvejledning.dk klik her

" o |
= Finn Vendelboe,
== =] =[] Forlab med aktiviteter Virksomhedsmedarbejder (fvend)

Elev Kamilla SKP Elev
Speciale Administration V06 (15/07-14 - )
Uddannelsesaftale = SKP skole 851, Grimstrupvej 167, Naestved (05/01-15 - 01/07-15)

Oplzringsansvarlig

Forlgb: 2. halvar 2015

Aktivitet [Tiligektvites]l Start
] Frterarsterie 121015 = [FH 151015 =

17/08-15 = [E 21/08-15 =

01/07-15 ] 311215

Razkkefalge Aktivitetstype Varighed
0 Ferie/orlov 1 uge

Praktikperiode

7] Ekstem referatskrivning 0 Arbejdsopga 1dag

ve
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3. Evaluering: [§

[ Elevoversigt ]| Skole- og prakfikperioder | Vis fravaer
SKP-elevers praktikaktiviteter skal Fand 5 elevien
efterfglgende evalueres hvis der er SKP skole 851, %g‘ > udd.
o . . ﬁnm;lr:pve] 167, o » n{&(‘& q{fé“ &g«& & arlalle Uddannelse/Speciale
mélpinde der skal afvinkes. Dette e P R gy S
P e@f & & &P S
- o - - L) -
ggreg Ved . Finn SKP2015 elevi Eéf ﬂ 7 J 3 Q [ 15-03-15 ?ir;mistraﬁon W06 (15/07-
Finn SKP2015 elas BB @ moE g O o Tir;l\nistraﬁon V06 (15/07-
. . —TFimm SKE2015 elev3 . 030118 Konforuddannelse med
1. At veelge [ i elevoversigten.— | | """ B E 9 D e
Finn SKP2015 elevd Eﬁ' |£| 7 J B Q I 12-01-18 ?ir;l\nistraﬁnn W06 (15/07-
Finn SKP2015 elevs Eg |E| = E Q B 30-01-18 .;Air;mistraﬁon WG (15/07-
Fandt 5 elev(er)
Evaluering af praktik
Elev Finn SKP2015 elev1 Benyttes til evaluering af praktikmal, der o~
ikke er tilknyttet aktiviteter
Speciale Administration V06 (15/07-14 - )
Evaluer og afvink mal pé aktivitet
| k P d k | Klik pa aktiviteten, der skal evalueres
2' V$ ge a tIVIteten er S a‘ Forlab: 2. halvar 2015 frad. 01/08-15 tild. 31/12-15
Evalueret Elevens evaluering
evalueres o '
B eratskriving 03/08-15 07/08-15 Arbejdsopgave

Evaluering

Laerestedets evaluering # (Der erikke skrevet en kommentar)

(Der er ikke skrevet en kommentar)

3. Afvinke de relevante malpinde og
evt. tilknytte en kommentar, uploade

fller o Skl’lve en be rUI’]de|se tll ¥  Afvink mal, som eleven har opnaet pa aktiviteten
. - g .g \\ o
aktivitetens evaluering. :
iy
4. Klikke pa gem I
1] =l
i
B.1 Kommunikation og service .‘

3. Eleven behersker skriftlig og mundtlig kommunikation overfor kunder, leverandarer,
samarbejdspartnere

C.1 Administrative opgaver og sagsbehandling

LN O] LY Efter demo
CTIEd O L/l Vejledning

4 13 Eleven behersker planlazgning og prioritering af egne arbejdsopgaver

Herefter er aktiviteten evalueret, og E—

valuering af praktil
datoen for evalueringen kan ses hvis Benytos il ovaluering ofpraklknalder
du Igen V&Iger ikonet E i Speciale Administration V06 (15/07-14 -) e er e s

| H Evaluer og afvink mal pé aktivitet
elevoversi gte n Kik pé akiiviteten, der skal evalueres
|| [Forieb: 2 halvar2015 fra d. 01/08-15 tid. 3111215

Evalueret Elevens evaluering

Tie 121015 18/10-15 Ferie / orlov
eratskrivning 17/02-15 03/08-15 07/08-15 Arbejdsopgave

TIP: Ved hjeelp af knappen

kan du danne dig et
samlet overblik over alle afvinkede
malpinde pa elevens speciale.

3

oy

—_—

UNDERVISNINGS
MINISTERIET
STYRELSEN

FOR IT 0G LERING


http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht
http://stil.dk/

© www.elevplanvejledning.dk

4. Praktikerkleering: [F| 3

Ved klik p& ikonet [F] (=Ny) eller 3
(=Eksisterende) i elevoversigten kan
der, efter afvinkning af praktikmal,
dannes en praktikerkleering med
nogle eller alle de praktikmal SKP-
eleven har opnaet pa specialet indtil
nu.

1. Klik pa ikonet [P eller @ /

2. Klik p&

3. Veelg periode fra og til, evt. ved —__

hjeelp af knapperne "Veelg”, og klik
efterfglgende pa knappen "Videre”

[ Elevoversigt

]| Skole- og praktikperioder | Vis fravaer

Fandt 5 elevier)

Finn SKP2015 elev3

Fandt 5 elev(er)

SKP skole 851, %Ff
Grimstrupvej 167,
Na&stved f‘ @‘b {»éc“
& & o
o
Finn SKP2015 elev1 H
Finn SKP2015 elev2 S 5

B @* Udd.
& W § aftale  Uddannelse/Speciale
#ﬁ’ & &@& {ﬁﬁp #F o st
& @ 9 & F
- - - -
T 15-03-15  Administration V0& (15/07-
B @ B B 9 O 14 (
Y 07-01-17  Administration V05 (15/07-
B @ B B 9 0O 14 :
B 03-01-18  Kontoruddannelse med
] (st Q || specialer, versicn 06
B n 12-01-18  Administration V06 (15/07-
P @ B 8 9 O (
B Y 30-01-1%  Administration V08 (15/07-
[®] o0 B 9 O 14) :

== ==g]

Elev Finn SKP2015 elev1

Speciale

Uddannelsesaftale med

Periode Oprettet af

Finn
10/01-15 - 28/02-15 Vendelboe

Finn
10/01-15 - 11/02-15 Vendelboe

Finn
TNQ1-15 - 13/01-15 Vendelboe

Administration V06 (15/07-14 - )

SKP skole 851 CVR 13 22

3459
Periode 01/01-15 - 15/03-15
Aftaletype Skoleaftale

Praktikerklzeringer

Finn Vendelboe,

Praktikerklzering Virksomhedsmedarbsjder (fiven2)

Ingen skoleoplysninger

SKP skole 851 CVR 13 22 34 59
01/01-15 - 09/01-15
Skolepraktik

DANFOSS AJS, SALG
DANMARK CVR 20 16 57 15

10/01-15 - 15/03-17
Virksomhed

Praktiksted
Praktikerkizering 28/02-

SKP skole 851 13223459 15 pdi Erkleering
SKP skole 851 13223459 '.:'Bagi,‘f"e"”*’”g W02 Erdzering
DANFOSS A/S, SALG Praktikerkiaering 13/01- .

DANMARK 20165715 | 5 ndi Erklzering

Opret en »'mindelig prakiikerkleering

Her kan du
praktikerklazring

Elevplan til at danne en ikke afsluttende

Opload en almindelig eller en afsluttende praktikerklaering

Her kan du uploade en praktikerklzaering, fx en PDF-fil

Praktikerkleering for perioden Fra

Seneste prakiikerklzering dannet 28/02-15
\ Seneste skoleforleb afsluttet
Uddannelsesaftale startet 10/01-15

= =

Praktikperiode | |

Dags dato 17/02-15
Skoleforlab start
Uddannelsesaftale slut 09/01-15
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Opret praktikerklzering

4_ HV|S denne bOkS fremkommer Skal Den periode du har valgt, overlapper tidligere praktikerklasringer til

eleven. Du kan valge

der veelges mellem mulighederne —

rette datoerne

- At fortseette. Mal, som er vist i tidligere
praktikerklzeringer, vises ikke igen

- At fortseette. Alle mal fra perioden vises, uanset om de
optraader pé tidligere prakiikerklzeringer

Finn Vendelboe,

Opret praktikerklzering somhedsmedarbejder (fiven2)

Praktikerkleeringer kan ses af eleven, skolen og medarbejdere i din virksomhed. Elevens avrige leerepladser kan se
praktikerklzeringen, men uden eventuelle tekster og begrundelser

Praktikerklaering for perioden Fra 10/01-15 Til 17/02-15 Praktikperiode

Indtast evt. en

5. Siden "Opret praktikerklaering” teket 1
fremkommer, og der er mulighed for__| i
at indtaste en kommentar inden der
klikkes pa

Praktikmal afvinket i perioden 10/01-15 til 17/02-15
Administration V06 (15/07-14 - )

=l
=]
=
g
= »
&2 % w
-]
EE % =E
TE L iz
=3 =
= s & £
ﬁ § g E Eegmnelelse':":I G
A, Introduktion til virksomheden O O O
1 Eleven har kendskab til virksomhedens idégrundlag og méalsastning M G [0
Eleven har kendskab til virksomhedens ledelsesforhold og
organisationsopbygning M O O
Eleven har kendskab til vicksomhedens persenale- og
3 uddannelsespolitik M O |
Det er
. fart
Eleven har kendskab til vicksomhedens produkter, leveranderer, gennem
kundekreds og afszetningsvilkar M O M O Har vam at [
arbejde med
opgaven
Eleven har kendskab til evt. seerlige arbejdsmiljpmasssige forhold
5 for virksomheden MM O
Har
Eleven har kendskab til vicksomhedens evi. sarlig miljamaessig gennemfart
ansvar Mmoo opgaven O
Nr B.1 Kommunikation og service [ = i | |
1 1. Eleven har kendskab til vicksomhedens markedsfaring O ™
2. Eleven har kendskab til vircksomhedens kvalitets- og
2 servicepolitik og grundlaget for politikkens udformning oooM
3. Eleven behersker skriftlig og mundtlig kommunikation overfor
kunder, leveranderer, samarbejdspartnere 0oV
C.1 Administrative opgaver og sagsbehandling O N O N
10. Eleven har kendskab til anvendelsen af relevante love, regler
1 og procedurer, som gaelder for virksomheden oo
13. Eleven behersker planlazgning og prioritering af egne
4 arbejdsopgaver ooso
Nr E.2 IT-anvendelse HONEO
50.a Eleven kan medvirke ved anvendelse af udvidede
a rapporteringsfaciliteter, f.eks. udtrask fra databaser (5 point) oooM
51.b Eleven behersker driftsopgaver i forbindelse med
y 2 virksomhedens IT-veerktgjer (10 point) OwM 0o
A 31 52 a Eleven kan medvirke ved anvendelse af virksomhedens O™ 0O 0O

programmeringsvaerktejer (5 point)
52 b Eleven behersker anvendelsen af vicksomhedens
b programmeringsvasrktajer (10 point) o=woao
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6. Praktikerkleeringen er dannet og
kan gemmes i elevplan ved at klikke

pa

7. Praktikerklaeringen kan nu ses i
oversigten over praktikerkleeringer —

TIP: Der kan dannes alle de "ikke
afsluttende” praktikerklaeringer der er
behov for i Igbet af elevens
uddannelsesforlab.

Bemeerk: Elevplan kan ikke danne
en afsluttende praktikerkleering, men
den kan i stedet uploades her. —___
Da der i sagens natur kun kan
forefindes én afsluttende
praktikerkleering, sa skal du farst
slette en evt. tidligere afsluttende
praktikerkleering fgr du kan uploade
en ny.

Bemeerk: Se seerskilt vejledning til
afsnittet "Praktikerkleeringer” pa
elevplanvejledning.dk klik her

Elev

Praktikerklzering for en periode

Finn SKP2015 elev1
10/01-15 til 17/02-15

Finn Vendelboe,
Virksomhedsmedarbejder (fiven2)}

Praktikerklring for perioden
Uddannelse

| Speciale
Uddannelseaftale med
Skole
Praktikerklzring dannet af
Bemrkninger:

Praktikperiode
Kontoruddannelse med specialer, version 06

Administration V06 (160714 - )

Skole 851 - virksomhed, Grimstrupvej 167 C, 4700 Neestved, CVR 13 22 34 59
UNI-C testcenter base 2

Finn Vendelboe ~ Mail fve@ucholstebro.dk  Mobilnummer

Praktikmal

Nr A Introduktion til viksomheden

Eleven har kendskab fil vi

G betyder Godskrevet

Efter demo Gvet  Avanceretiselvstzndig Begrundelse

Vejledning

09 ma

~| =

Eleven har kendskab til virksomhedens ledelsesforhold og

w

IS

Eleven har kendskab til virksomhedens personale- og
uddannelsespolitik

Eleven har kendskab fil vicksomhedens produkter, leverandarer,

o

og
Eleven har kendskab til evi. seerlige arbejdsmijomesssige forhold
for

=

Eleven har kendskab til vitksomhedens evt. scerhg miljomazssig
ansvar

B.1 Kommunikation og service

1. Eleven har kendskab fil virksomhedens markedsfaring

AVRNIRNIENEN

N

2 Eleven har kendskab 1l virksomhedens kvaliets- og
servicepolitik og grundlaget for politikkens

3. Eleven behersker skriftig og mundtlig kemmunikation overfor

10. Eleven har kendskab til anvendelsen af relevante love, regler
og procedurer, som gazlder for vi

kunder, leverandsrer, samarbejdspartnere
.1 Administrative opgaver og sagshehandling

13. Eleven behersker planleegning og prioritering af egne
arbejdsopgaver

f.eks. udtreek fra databaser (5 point)

E.2 [T-anvendelse
50 a Eleven kan medvirke ved anvendelse af udvidede

5w b Eleven behersker driftsopgaver  forbindelse med
I-veerktajer (10 point)

(10 point)

31 |52.a Eleven kan medvirke ved anvendelse af virksomhedens J
(5 point)
37 [ 52b Eleven behersker anvendelsen af vitksomhedens 7

Praktikerkleeringer

Praktiksted

Era

—til &

Periode Oprettet af

CVR
Praktikerkleering 28/02-

10/01-15 - 28/02-15

10/01-15 - 17/02-15

.EFF— KP skole 851 13223459

SKP skole 851

5 pdf

5.pdf

Praktikerkleering 17/02-

Erkleering

Erkleering

02-

10/01-15 - 11/02-15
10/01-15 - 13/01-15

Vendelboe

SKP skole 851

DANFOSS A/S, SALG
DANMARK

Praktikerklzering 11/
13223459 | it

Praktikerklesring 13/01-
20165715 5 pf

Erklzering

Erklzering

10/01-15 - 11/02-15 Finn SKP skole 851 13223459 | EKerklz=ng THOZ ) E g oring
Vendelboe 5.pdf
Finn DANFOSS AIS, SALG Praktikerkizering 13/01- e
10/01-15 - 13/01-15 T boe | DANMARY 20165715 | {1740 Erklzering

Opr:

Her kan du fa Elevplan til at danne en ikke afsTa . --

et en almindelig praxurorkaering

praktikerklaering

Opload en almindelig eller en afsluttende praktikerklaering

Her kan du uploade en praktikerkleering, fx en PDF-fil
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5. Uddannelsesplan/-bog: | ¢

Nar du klikker pa ikonet "Udd.plan” i
elevoversigten (startsiden), kommer
du automatisk ind i en samlet /
oversigt over elevens uddannelse.

I menuen er der flere muligheder og
herunder gennemgas de mest
relevante.

Uddannelsesplan:

AEndringer kan kun laves af eleven i

tilstanden "Vis kladde”. \

"Vis Godkendt” giver et overblik over |
elevens godkendte uddannelsesplan.

/
"Sammenlign” viser forskellen pa "Vis
kladde” og "Vis godkendt”

/

¥ Uddannelsesplan/-bog

Uddannelsesplan

Skoleophold
Skoledokumenter
Dokumentation
Praktikkommunikation
Praktik Overblik

Karakterer mv.

Mesterlzre
Eksamensplan
Forrige elev
Finn SKP2015 elev1 Kentaktlzrer:
Adres:
Keontaktoplysninger: Skole Laereste

Sidst gemt 16/02-15

| » Mine mal med uddannelsen

Hjeelp |

| » Grundforlah

Hjzlp |

| » Hovedforleb

Hieelp |

[» Diverse Hizelp |
P& skaermbilledet er der flere bjaelker it fomomesns o 1]
der alle kan abnes ved klik pa /
trekanten yderst til venstre pa 7 Mine malmed uddanneisen e
. Mal med uddannelsen
bJ x I ke n. Praktikpladssegning
(Vizes ke for lerested)
| bjeelken “Mine mal med .
uddannelsen” kan du blandt andet T version 01
H H Undervisningsplan for grundforlsb
se elevens praktikpladssggning og Start & grundiorod D01 201s
ved klik pa "Historik” kan alt elevens Forvetet varghed pd grundioreh 40
samlede dokumentation for
) ) Hovedforlab Kontor m/spec., version 06 Q
praktikpladssggning ses.
| St = edforlob 10/01-2015
/ Overgangsordning 15/07-2013
Elevens valg af hovedforlgb/Speciale
° Speciale/Trin Administration
kan ogsa ses her. g
Eventuelle bemarkninger
| bjeelken ”Praktikvirksomhedens 7 Prakeiovirksomhedens accept =
. . @nsker du at acceptere el valg?
accept” kan praktikvirksomheden ’
acceptere elevens Va|g_ v Praktikvirksomhedens accept Hizel
Elevens valg accepteret den 24/02-15
Accepteret af Finn Vendelboe
3
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Godkendelse af uddannelsesplan:

Hvis der er behov for at godkende
elevens uddannelsesplan, f.eks. i
forbindelse med praktikpladssggning
eller hvis eleven har sendret sit
hovedforlgb i forbindelse med opstart
i SKP, kan dette ggres hvis man er
logget p& med rollen
skolemedarbejder, med rettigheder
til at godkende elevens ¥ Skolens godkendelse
uddannelsesplan.

F Diverse

g -
Godkend, ga til nesste elev

v
Uddannelsesplanen godkendes ved / —
at klikke pa "Godkend kladde”. —

/
"Godkend, ga til nzeste elev” kan
bruges hvis der er flere elever
fremsggt

Efterfglgende kan bade eleven,
skolemedarbejdere og alle elevens
opleeringsansvarlige se hvad der er
godkendt og hvornar det er godkendt.
Som skolemedarbejder kan man
efterfalgende nemt se hvornar eleven
aendrer i sin uddannelsesplan. —

= B

é

Bemeerk: Andringer i elevens
uddannelsesplan kan kun foretages
af eleven og kun i ’kladden”

Bemeerk: Det er hele elevens
uddannelsesplan der godkendes, nar
der som skolemedarbejder klikkes
pa "Godkend kladde”!

Tip: Elevens dokumentation af
praktikpladssggning i elevplan er
beskrevet i elevvejledningen.
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Praktikkommunikation:

| afsnittet "Praktikkommunikation” kan
henholdsvis skole, virksomheder og
skolepraktikcentre kommunikere med
eleven og oprette nye indlaeg.

/

e Virksomhed \

Uddannelsesplan
Skoleophold

Dokumentation

* Uddannelsesplan/-bog

Skoledokumenter

Prakiikkommunikation

Veelg elev v

Forrige elev

Kontaktlerer:

Kontaktoplysninger: Skole

‘*b DANFOSS A/S, SALG DANMARK  (10/01-15 - 15/03-17)

e Ansvarlig skole
\H » SKP skole 851 (01/01-15 - 15/03-15)

o Skolepraktikcenter — |

Nar der laves VFU-aftaler og alle
former for uddannelsesaftaler og
skoleaftaler, skal relevant
virksomhed, skole og praktikcenter

.’i» b Skolepraktik (UNI-C testcenter base 2) (01/01-15 - 09/01-15)

fl’emgé af OverSIgten med hvel' Sln y' Skolepraktik (UNI-C testcenter base 2) (01/01-15 - 09/01-15)
bjeelke, nar aftalen er indtastet i :
i | Skoleprakiik (UNI-C tesicenter base 2)
EASY-P af en relevant medarbejder. _ _ _
. o . o g:mﬁr?:ndgndgf:ﬁiﬂggnﬂ indleeg, bli(\t‘zlarglt;:e:r sendt en ::lsaeilai}l Finn SKF‘201S‘];T;\?:I.Bhet Afuddanneksesaialen, herunder foresags labends
Bjeelkerne kan alle abnes ved klik pa s cleven ke har en aplringeansyal, som har indiastelen -maladesse | Elevan,ken i (UNLG estenter base 2) g en
«e-mail, hvis du indtaster en adresse her
trekanten yderst til venstre pa
i d annelsesallale ev 0
bjaelken. PZgl Vidanneisesaital Es@w“dk Skole
/ Skoleaftale lavet

Der kan oprettes indlaeg ved klik pa e

"Opret nyt indlaeg”, og der sendes i Vendetioe 030212

samtidigt en mail til elev og

opleeringsansvarlig(e)
3
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Praktik Overblik:

| "Praktik Overblik” kan du danne dig
et samlet overblik over elevens ™~
skoleaftale, praktikaktiviteter, mal og
praktikerkleeringer.

| det visuelle Ganntkort ses et
overblik over elevens praktik-
aktiviteter, f.eks. skoleophold, ferie
OSV.

Ved klik pa + i Ganntkortet abnes et
nyt vindue med elevens ™~
praktikaktiviteter.

Farvernes betydning forklares i "Vis

forklaring pa farverne”. —— ||

‘ b Skoleaftale Start d. 01/01-15 Slut d. 15/03-15

| afsnittet under det visuelle overblik
ses flere bjeelker der indeholder
oplysninger om elevens uddannelse.
Bjeelkerne kan alle abnes ved klik pa
trekanten yderst til venstre pa
bjeelken.

Bemaeerk: "Praktik Overblik” er i "vis-
tilstand”, hvilket betyder at der ikke
kan gendres noget i disse
skaermbilleder. Alle informationerne
stammer andre steder fra.

TIP1: | Ganttkortet er "Mouseover”
slaet til, som det ogsa er det mange
andre steder i elevplan. Derved kan
du fa yderligere information ved at
holde musen henover emnerne i
Ganttkortet.

¥ Uddannelsesplan/-bog

ddannelsesplan
Skoleophold
Skoledokumenter
Dokumentation

Praktikkommunikation

Praktik Cwverbililk

Fin SKPZ‘JH elevl

M b\ 99999995

Vzlg elev v/
Kentaktlzrer:
Kontaktoplysninger: Skoie Leerested

Elev

Speciale
Skoleaftale
L

Fin
Administration V06 (15/07-14 - )
Start 01/01-15

n SKP2015 elevi

Slut 15/03-15 SKP skole 851, Grimstrupvej 167, Naestved

SKP skole 851Gri

pvej 167Naestved ( 01/01-15 - 09/01-15 )

og pral

ktik

FEB-15 MAR-15 APR-15 MAJ-15 JUN-15 JUL-15 AUG-15 SEP-15 OKT-15 NOV-15 DEC-15 JAN-16

[ Praktikakuviteter

y ‘ » Praktikmal

‘ » Praktikerklzringer

= Sageparametrs - Sog lover

Oplemringsansvarlly

vis

Finn vendelboe

Tidigers slever

ma——zm_m o 13 | 4 e e g ke
Eofsigring (0] | Planiagt delofiale (0] | planiagi VU o) ]
T|P2: Et Samlet Ganttkort over a”e /“hmm‘b”m[mp"lﬁ!mm“m FEB-15 MAR-S APRAS MAJS JUN-15 JUL-AS AUG-15 SEP-15 OKT-15 NOV-15 DEC-15 JAN-1E
elever en opleeringsansvarlig er / s - -
tilknyttet kan ses i startbilledet under | [ o
fanen "Skole og Praktikperioder”.
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6_ Skoleo p h 0 I d ﬂ 7[ Elevoversigt ]| Skole- og praktikperioder | vis fraveer
) o . A Fandt 5 elevier)
5
Ved klik pa ikonet 5 i PE— Py v
- o - Grimstrupvej 167, o i aftale Uddannelse/Speciale
elevoversigten, far du et overblik over T P@ & g‘* & & ﬁﬁﬁ slut
PSTT < &
SKP-elevens tidligere, nuveerende og .a N ~ |
Finn SKP2015 elevi =i E B Q B 15-03-15  Administration V06 (15/07-
T E )
fremtldlge SkO'GOphO'd Finn SKP2015 elev? Eq E 7 = B Q B 07-01-17 Tg_y;mistraﬁon W06 (15/07-
I [}
inn SKP2015 elev3 »  0301-18  Konforuddannel d
Finn SKP2015 ele O = 9 0O specaler version 06
Finn SKP2015 elevd = 7 ] Bt Q O 1201-18 .:\ir;mistraﬁnn VOB (15/07-
Finn SKP2015 elevs Eg |v| = E Q B 30-01-1%  Administration V06 (15/07-
Fandt 5 elev(er)
Ry
Planlagte skoleforlgb for Finn SKP2015 elev1
Tidsrum Skeleperiode Uddannelse Speciale Skole
26-01-2015 - 30-01-2015 T1 Kontoruddannelse med specialer, Kontorservice Uddannelsescenter
version 06 Holstebro
05-01-2015 - 09-01-2015 T1 Kontoruddannelse med specialer, Kontorservice Uddannelsescenter
version 06 Holstebro

TIP:
Yderligere SKP-vejledninger pa
elevplanvejledning.dk klik her
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